



БУХГАЛТЕРСКАЯ СПРАВКА
по расчету суточных за ноябрь 2018 года

	г. Киров
	30.11.2018



           
 
	№
п/п
	Ф. И. О.
сотрудника
	Табельный
номер
сотрудника
	Реквизиты
приказа о
направлении
сотрудника
в командировку
	Период
командировки
	Норма
суточных,
руб./сут.
	Фактически выдано,
руб./сут.
	Расчет
суточных
за период
командировки 

	1
	Кондратьев А.С.
	15
	Приказ от 
07.11.2017 
№ 27
	С 10.11.2017 по 27.11.2017
	700
	1000
	В пределах норм: 
700 руб. × 18 дн. = 12 600 руб.

Фактически:
1000 руб. × 18 дн. = 18 000 руб.

Сверхнормативные суточные:
18 000 руб. – 12 600 руб. = 5400 руб.
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	Итого: 
	 
	 
	 
	
	 
	 


 

Исполнитель: бухгалтер                            _______________                                 В.Н. Зайцева
 




